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La Ville de Normandin est présentement a la recherche d’un(e) responsable des communications, des
loisirs et de la culture pour un remplacement temporaire a durée indéterminée.

DESCRIPTION SOMMAIRE DE L'EMPLOI:
LOISIRS :

e Planifier et organiser les activités de loisirs et en rédiger la programmation;

e Recevoir, gérer et assurer le suivi des demandes de la clientéle du service des loisirs et de la culture;

e Agir atitre d’agent rural local;

o Assurer le lien avec les organismes du territoire et les accompagner au besoin (Ex. Grands Jardins, etc.).

COMMUNICATION :

o Rédiger le journal municipal (Echo de I’hétel de ville);

e Rédiger les textes et les nouvelles a publiciser concernant la Ville, les loisirs, la politique culturelle et la
bibliotheque;

e Administrer les médias sociaux de la Ville et du service des loisirs et de la culture;

e Administrer I'affiche lumineuse et la télévision communautaire.

POLITIQUE CULTURELLE :

e Planifier et mettre en ceuvre les activités culturelles du Service des loisirs et de la culture offertes aux citoyens ;
e Agir atitre d’agente d’accueil des nouveaux arrivants.

BIBLIOTHEQUE :

e Assurer le bon fonctionnement des opérations de la bibliotheque (ex. : service de prét);
e Procéder a l'acquisition et au développement de la collection locale (volumes et revues), ainsi qu’a la
classification et a la gestion des fichiers s’y rapportant;

EXIGENCES:

e Dipléme d’études collégiales ;

e Faire preuve de tact, de jugement et de rigueur ;

e Démontrer un grand sens des responsabilités ;

e Avoir une bonne maitrise de la langue francaise ;

e Habileté au travail d’équipe ;

e Faire preuve de créativité, de leadership, d’entregent et de patience ;
e Avoir de I'expérience en service a la clientéle serait un atout.

SALAIRE ET CONDITIONS DE TRAVAIL :

e Poste occasionnel de remplacement, temps plein a durée indéterminée;

e Toute disponibilité peut étre considérée;

e 35 heures par semaine (15 h pour les communications, 2 h pour la politique culturelle, 5 h pour les
loisirs et la ruralité et 13 h pour la bibliothéque) la répartition peut varier en fonction des périodes de
I'année et des activités a préparer;

e Horaires variables;

e Salaire: de 25.35$331.68S / heure.

Les personnes intéressées doivent transmettre leur curriculum vitae a M. Eric Bhérer, avant le vendredi
26 septembre a midi, aux coordonnées suivantes :

Ville de Normandin
Poste : Responsable des communications, des loisirs et de la culture
Att. : Eric Bhérer, directeur du service des loisirs et de la culture
1048, rue Saint-Cyrille
Normandin (Québec) G8M 4R9
ebherer@ville.normandin.gc.ca

Nous remercions toutes les personnes qui postuleront, mais seules les personnes sélectionnées pour les
entrevues seront contactées.
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